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BUDENDIENST – CHECKLISTE 
 

Budendienstperiode  

Verantwortliche  

 

Intervall Tätigkeit Sollzustand Datum/Bestätigung 

1x/Woche 
Tische  

abräumen und abwischen 
erledigt 

  

1x/Woche 
Aschenbecher  

ausleeren und auswaschen 
erledigt 

  

1x/BD Getränkeautomat befüllen befüllt 
 

1x/BD Leergut entsorgen entsorgt 
 

1x/BD 
Kühlschränke 

auffüllen und reinigen 
erledigt 

 

1x/Woche 
Gläser und Geschirr 

waschen und einordnen 
erledigt 

  

1x/BD 

Alle Räume 

aufräumen, staubsaugen, 

aufwaschen 

erledigt 

 

1x/BD 

WCs reinigen, Klopapier nachfüllen, 

Handtücher reinigen, Seife 

nachfüllen 

erledigt 

 

1x/BD Mistkübel ausleeren ausgeleert 
 

Termin 
Mülltonnen zu den Terminen 

rausstellen  
erledigt 

    

Termin Mülltonnen wieder reinstellen erledigt 
    

1x/BD 
Geschirr- und Handtücher 

waschen 
gewaschen 

 

1x/BD 

SOMMER 

Hof und Gehsteig kehren 

Rasen mähen 

erledigt 

 

bei Bedarf 
WINTER 

Gehsteig schaufeln und salzen 
erledigt 

    

vor 

Veranstaltungen 
Sauberkeitskontrolle, lüften,  

Heizung aufdrehen 
erledigt 

    

nach 

Veranstaltungen 
Sauber machen, lüften,  

Heizung zurückdrehen 
erledigt 
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Intervall Tätigkeit Sollzustand Datum/Bestätigung 

bei Bedarf Nachkauf von Reinigungsmitteln gekauft 
 

bei Bedarf 
Schäden dem BW melden 

Kleine Schäden selbst reparieren 

gemeldet 

erledigt 

  

bei Bedarf 
Besondere Vorkommnisse dem BW 

melden 
gemeldet 

  

bei Bedarf 
Reduzierter Getränkevorrat dem SW 

melden 
gemeldet 

 

 
 

Besondere Anmerkungen der Verantwortlichen des Budendienstes: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Abnahme durch den Senior / Budenwart / Philistersenior (in Ausnahmefällen) 

 

Sehr guter 

Budendienst 

Erledigter 

Budendienst 

Mangelhafter 

Budendienst 

Nicht erledigter  

Budendienst (PÖNALE) 
 

Anmerkungen: 

 

 

 

 

 

 

Bestätigung (Datum, Unterschrift): 

 
 

 


